Guatemala 30 de junio del 2020 -

Informe No.006-2020

Licenciada.

CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES
Viceministra de Cultura

Su Despacho

Estimada viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con eI proposnto de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES confonpe/ﬁ es‘apul o el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos - Numero 180-2020, aprobado medrante el Acuerdo Ministeri
Ndmero 7-2020Correspondiente al mes de j jumo del presente afio, y ra el cobro de
honorarios estoy presentando factura con namero de DTE 3623505799 serie 40531 361

Actividades realizadas:

a) Apoyar en la ubicacién, revision, reclasificacion y organizacion del archivo muerto
de expedientes de la Direccion de Espectaculo Publicos.

b) Brindar apoyé mejorando la disposicién fisica dei archivo de expedientes de la
Direccién de Espectaculos Pablicos.

¢} Apoyar clasificando y ordenando el archivo muerto de la Direccion de Espectaculos
Publicos, para la evacuacion de expedientes xnactivos y documentos gue han
caducado

d) Brindar apoy6 realizando la verificacion y actualizacién de los bienes del inventario
de la Direccion de Espectaculos Plblicos.

e) Ofras actividades afines al contrato. '

Resultados obtenidos: :i

a) Se apoy6 en la actualizacién de tarjetas de responsablhdad de bienes de la
Direccién de Espectaculos Publicos. : i

b) Se apoyé en la digitalizacion y archivo de correspondenma interna de la Direccién
de Espectaculos Publicos.

c) Se apoyd en la gestién de informacién sol:c;tada por la unidad de informacién
publica.

d) Se apoy6 en el acondicionamiento fisico de la Dlrecclon de Espectaculos Priblicos.

e) Se apoyd en la recopilacidn de informacién de circos nacsonales de anos anteriores
de la Direccién de Espectaculos Publicos.

f) Se apoyo en la depuracion de documentos, organizacson y escaneo de papeleria de
la Direccion de Espectaculos Publicos 2016
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Estimada viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a/ﬁggad con.el propésito de presentar mi INFORME
FINAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS confoﬁnn{: o es'tg'pul | Contrato Administrativo
por Servicios }éﬁ:is - Numero 180-2020, aprobado miediante el Acuerdo Ministerial
Numero 7-2020 correspondiente del 02 de enero al 30 de junio del presente afio, siendo lo
siguiente:

Informe Final de Actividades Realizadas: /

a) Apoyar en la ubicacion, revision, reclasificacién y organizacién del archivo muerto
de expedientes de la Direccion de Espectaculo Pdblicos.

b) Brindar apoyd mejorando la disposicion fisica del archivo de expedientes de la
Direccién de Espectacuios Publicos.

¢) Apoyar clasificando y ordenando el archivo muerto de la Direcci®n de Espectaculos
Plblicos, para la evacuacién de expedientes inactivos y documentos que han
caducado. i '

d) Brindar apoyé realizando la verificacién y.actualizacion de los bienes del inventario
de la Direccion de Espectaculos Publicos.

€) Otras actividades afines al contrato.
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Viceministra de Cultura /
Su Despacho ’

Estimada viceministra: _ i

De fa manera mas atenta me dirijo a ué ?ze’l/proﬁésito de presentar mi INFORME
FINAL DE RESULT/ADOS OBTENIDOS confefme lo estipula el Contrato Administrativo
por Servicios Téctiicos - Numero 180-2020, aprobado mediante el A.cuerdo Ministerial
Ndmero 7-2020 correspondiente del 02 de enero al 30 de junio del pressente afio, siendo lo
siguiente: 5 '

informe Final de Resuitados Obtenidos: /

a) Se apoy6 en la localizacién del archivo muerto de los expedientes de la “Direccion
de Espectaculos Publicos”.

b) Se apoy6 en la revisién del archivo muerto de los expedientes de la “Direccion de
Espectaculos Pulblicos” dando una mejor perspectiva a dichos diocumentos.

¢} Se apoyd en la reclasificacion de los archivos muertos, clasificando dicha
informacion dependiendo el afio correspondiente de la “Direccidn de Espectaculos
Plblicos™. . ' '

d) Se apoyé en el conteo de los bienes del inventario;;pertenecientes a la “Direccion de
Espectaculos Publicos”. § ‘

€) Se apoyd en la orgarizacion de Ticencias, aforos y resoluciones dando un mejor
acceso a dichos documentos de la “Direccién de Espectaeulos Piiblicos”;

f) Se apoyé en la digitalizacién he impresién de los contratos del personal de la
“Direccidn General de fas Artes”, : .

g) Se apoyé en la elaboracion de kits saldremos adelante en las inistalaciones del
Polideportivo Domo zona 13, bajo las instrucciones de la “Direccién Generan de
las Artes”, | ‘

h) Se apoyé en la recepcion de documentos oficiales de la “Direccidn de Espectacuios
Publicos”. ;
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